	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 47 NĂM HỌC 2015-2016)

TUẦN 28/2016 TỪ NGÀY 11/7 ĐẾN NGÀY 16/7/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

11/7
	S
	-Kiểm tra quy trình giao nhận TP của tổ nuôi

	Tổ nuôi
	Đ/c Hồng

	

	
	C
	- Họp BGH chuẩn bị cho phân GV và HS

	 Ban GH
	Đ/c Thu

	

	Ba

12/7
	S
	- Kiểm tra lớp MG nhỡ đón trẻ.


	GV lớp nhỡ
	Đ/c Ngân
	

	
	C
	- Chuẩn bị nội dung họp CB, họp trường
	Cấp ủy, BGH

	Đ/c Thu
	

	Tư

13/7
	S
	- Kiểm tra lớp MB bé tổ chức giờ học
	GV lớp bé
	Đ/c Ngân

	

	
	C
	- Tập huấn công tác duy trì, kiểm soát cổng TTĐT
	HT,PHT,VT, 2 GV
	Đ/c Thu

	

	Năm

14/7
	S
	- Tập huấn công tác duy trì, kiểm soát cổng TTĐT
	HT,PHT,VP, 2 GV
	Đ/c Thu

	

	
	C
	- Tập huấn nghiệp vụ công tác VTLT tại TTBDCT quận
	HT, VT, KT
	Đ/c Thu

	

	Sáu

15/7
	S
	-Rà soát HSSS nhà trường trong hè

	Các bộ phận 
	Đ/c Thu
	

	
	C
	· Họp Chi bộ
· Họp trường


	Đảng viên
ĐVCĐ
	Đ/c Thu
	

	Bảy

16/7
	
	-Hoàn thiện báo cáo về công tác tuyển sinh và nộp quận
- LV tại VP
	NVVT
	Đ/c Thu
	


